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ACTA N°146 

 

FECHA: Bogotá 9 de julio  2024 

HORA: 1:00 pm   

LUGAR: Centro de Cuidado Transitorio Cundinamarca  

TEMA: Reunión mensual con el talento humano 

ASISTENTES: Coordinación y Talento humano 

ORDEN DEL DÍA: 

1- Retroalimentación informe de gestión. 

2- Organización de la feria de servicios 

3- Fechas de entrega de productos para el informe 

4- Entrega de cuentas de cobro.  

DESARROLLO: 

Se da inicio a la reunión con el talento humano en la zona de estimulación comenzando 

por agradecerles la participación en la reunión mensual. Se les expresa los cuatro puntos 

a trabajar.  

 

1 - Se comienza dándoles una retroalimentación del informe de gestión del mes anterior 

en donde se les felicitar por tener los productos al día para las fechas estipuladas, se les 

recomienda que para este mes las actas se deben estar cerradas tanto en firmas como 

en compromisos.  

 

2- La organización de la feria quedo establecida para el día 24 de julio en donde por áreas 

de trabajo realizaran la convocatorias a las diferentes entidades para que nos acompañen 

en la realización de la feria de servicios.  

 

3- Se dialoga con el equipo para la entrega de  los productos de este mes:  

* cierre actividades 29 julio 

* seguimientos impresos y firmados 30 julio 

* cronograma de agosto 25 julio  

* caracterización completa 26 de julio  

* Tablas TO y artes, deportes, Sebastián, facilitadores y nutrición 30 julio 

* escáner asistencias y kit aseo facilitadores 1 de agosto 
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4 – Se les recuerda que las cuentas de  cobro deben ser entregadas todos los 25 de cada 

mes con el respectivo soporte de pago de parafiscales, se les comunica que para este 

mes es necesario estar al día al mes de julio.  

 

Se da por terminada la reunión a las 3:00 pm  

 

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Cierre actividades  

 

Talento Humano 29 de julio 2024  

seguimientos impresos y firmados  Talento Humano 30 de julio 2024  

cronograma de agosto  

 

Talento Humano 25 julio 2024 

Entrega de cuentas de cobro. Talento Humano 25 de julio 2024 

 

CONVOCATORIA. No se propone.  

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

       

       

 

Anexos: Registro fotográfico / FOR-GD -023 

Elaboró: Yeiny Martínez  
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA NOMBRE DE LA ACTIVIDAD 
 

RESPONSABLE: Yeiny Victoria Martínez  
FECHA: 09/07/2024 

 
 

Reunión Mensual de Equipo  
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